
附件2
检查资料
	资料类别
	内容
	要求

	1.党建工作
	党建及社会主义核心价值观内容是否加入章程
	提供章程复印件

	
	成立党支部时间
	如已成立，提供成立批复复印件

	
	是否有党建指导员
	提供党建指导员姓名

	
	党员活动情况
	提供活动照片和会议纪要

	2.年报情况
	是否完成2023年年报工作
	提供已通过截图

	
	年报是否真实
	提供声明截图

	3.法人治理结构情况
	会员数量、理事（常务）数量及会长、副会长、秘书长数量
	提供会员名册，标注理事（常务）数量及会长、副会长、秘书长

	
	最近一次换届后吸收会员、副会长（或负责人）名单
	提供理事会纪要

	
	是否按期换届
	提供说明

	4. 内部制度建立与落实情况
	是否建立印章、证书管理制度
	提供复印件

	
	是否建立人事管理制度
	提供复印件

	
	是否建立会议制度
	提供复印件

	
	是否建立档案管理制度
	提供复印件

	
	是否建立财务管理制度
	提供复印件

	
	是否建立会费标准及会费管理办法
	提供复印件

	
	是否按规定变更法人
	提供登记证书副本复印件

	
	登记地址是否与现地址一致
	提供法人登记证书（副本）复印件

	
	会议记录情况
	提供近两年理事会、办公会等重要会议记录

	
	制度上墙情况
	提供照片

	5.依据章程开展业务活动情况
	工作计划
	提供复印件

	
	工作总结
	提供复印件（包含工作照片）

	
	重大活动会议纪要
	提供复印件

	6.评比表彰情况（社会团体）
	2023年12月以来是否组织过评比表彰等相关活动
	提供相关资料复印件

	7.涉企收费情况（社会团体）
	社会团体收费情况
	提供社会团体收费自查自纠表

	8.分支机构情况（社会团体）
	是否有分支机构
	如有，提供相关资料复印件

	9.财务资料清单
	章程复印件

	
	2021年至2024年4月30日《审计报告》（如没有无需提供）

	
	2021年至2024年4月30日资产负债表、业务活动表

	
	截至2024年4月30日固定资产清单

	
	截至2023年12月31日日往来款项明细表

	
	注册资金明细表

	
	2022年至2023年总账

	
	2022年至2023年 (含往来款项、固定资产明细账)

	
	2022年至2023年记账(含现金日记账、银行存款日记账)

	
	2021年至2023年记账凭证

	
	截至2024年5月银行对账单、银行存款调节表

	
	2024年5月增值税、城建税等纳税申报表

	
	内部财务管理制度（含单位会计岗位设置、货币资金业务程序)

	
	房产证复印件

	
	机动车行驶证复印件

	
	注册资金证明

	
	单位未建账或无收支，提供《情况证明》

	
	管理层声明书（本所提供）

	
	管理层声明书（本所提供）
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